
สรุปทกุส่วนของวิธีการใช ้Scopus ตามเอกสาร Quick Reference Guide ครบทกุหวัขอ้และทกุขัน้ตอน 

 

1) การเขา้สู่ระบบและฟีเจอรส่์วนบคุคล (Logging into Scopus for personalized features) 

- A: ลงทะเบียนและเขา้สู่ระบบ Scopus เพื่อใชง้านฟีเจอรส่์วนบคุคล 

- B: Saved lists — จดัการรายชื่อที่บนัทึก (เปล่ียนชื่อ แกไ้ข ลบ เพิ่ม หรือส่งออก) 

- C: Saved searches — จดัการค าคน้ท่ีบนัทึก (เปล่ียนชื่อ แกไ้ข ลบ ผสมค าคน้ ตัง้การแจง้เตอืน หรือรนัค าคน้เพื่อดู

ผลลพัธใ์หม่ตัง้แต่ครัง้ล่าสดุ) 

- D: Alerts — จดัการการแจง้เตือน (แกไ้ข ลบ เปล่ียนสถานะ ตรวจผลลพัธใ์หม่ตามวนัท่ีสรา้งการแจง้เตือน) 

- E: Export preferences — ตัง้คา่รูปแบบไฟลห์รือเครื่องมือจดัการบรรณานกุรมที่ตอ้งการเมื่อส่งออกเอกสาร 

- F: Requests (Dashboard) — เปิดแดชบอรด์ค าขอส่วนตวั (ค าขอแกไ้ขโปรไฟลผ์ูแ้ต่ง, ค าขอแกไ้ขโปรไฟลส์ถาบนั

ผ่าน Institution Profile Wizard, และค าขอสนบัสนนุ Scopus) 

- G: My Elsevier — จดัการขอ้มลูบญัชี Elsevier และการตัง้ค่าความเป็นส่วนตวั 

 



 

2) การคน้หาเอกสาร (Searching for documents) 

- A: ใส่ค าคน้ในช่องคน้หา 

- B: คา่เริม่ตน้คน้หาใน Article title, Abstract และ Keywords; เปล่ียนฟิลดไ์ดจ้ากเมนแูบบเล่ือนลง 

- C: ใช ้“+Add” เพื่อเพิ่มฟิลดค์น้หาเพิ่มเติม 

- D: ฟิลดใ์หม่จะถกูเชื่อมดว้ยตวัด าเนินการ Boolean: AND, OR, NOT 

- E: เลือก “Add date range” เพื่อก าหนดชว่งปีที่ตีพมิพ ์หรือชว่งวนัท่ีถกูเพิ่มใน Scopus 

- F: เลือก “Advanced document search” เพื่อดรูายการรหสัฟิลดท์ัง้หมด 

- G: เลือก “Search tips” เพื่อดคู  าแนะน าการตัง้ค่าค าคน้ 

- H: ด ู‘Search History’ และตัง้ ‘Set Alert’ เพื่อรบัอีเมลแจง้ผลลพัธใ์หม่ที่ตรงกบัค าคน้ 

- I: เลือก ‘More’ เพื่อบนัทึกหรือจะลบค าคน้ส าคญั 

- J: เลือกค าคน้ 2 รายการขึน้ไปในประวตัิ แลว้กด ‘Combine queries’ เพื่อผสมค าคน้ 

 

 



 

3) การท างานกบัผลการคน้หาเอกสาร (Working with document search results) 

- A: ตรวจและแกไ้ขค าคน้ไดจ้ากดา้นบนของหนา้ 

- B: ลงชื่อเขา้ใชเ้พื่อบนัทึกค าคน้หรือตัง้การแจง้เตือนค าคน้ 

- C: ปรบัแตง่ผลลพัธด์ว้ยเมนกูรองดา้นซา้ย (คน้หาภายในผลลพัธ ์เลือกตวักรอง แลว้ใช ้‘Limit to’ หรือ ‘Exclude’) 

- D: เลือกเอกสารทีละหลายรายการดว้ย checkbox; เลือกทัง้หมดในหนา้ดว้ย ‘All’ 

- E: เมื่อเลือกแลว้ เลือก ‘Export’ (ส่งออกเป็นไฟลห์รือไปยงั Mendeley), ‘Download’ (ผ่าน Scopus Document 

Download Manager), หรือ ‘Citation overview’ (ตดิตามการอา้งอิง) 

- F: เลือก ‘More’ เพื่อ ‘Save to list’, ‘View Cited by’, ‘View references’ 

- G: ค่าเริ่มตน้เรียงตามวนัท่ี ใช ้‘Sort by’ เพื่อเปล่ียนการเรียง 

- H: ‘Show abstract’ เพื่อแสดงบทคดัย่อ; ‘View at Publisher’ เพ่ืออ่านฉบบัเต็มบนเว็บผูใ้หบ้รกิาร (ถา้มีสิทธ์ิ); 

‘Related documents’ เพื่อดเูอกสารที่เก่ียวขอ้งจากการอา้งองิรว่ม 

- I: ด ู‘Patents’, ‘Secondary documents’ (รายการท่ีอา้งจากบรรณานกุรมแต่ไม่อยู่ตรงในฐานขอ้มลู Scopus), 

และ ‘Research data’ 



- หมายเหต:ุ หนา้ Search Results แบบใหม่เขา้ถงึไดโ้ดยท าการคน้หาและคลิกแบนเนอร ์“Try the test version” 

ดา้นบนหนา้ 

 

4) การวิเคราะหผ์ลลพัธ ์(Citation overview และ Analyze results) 

- A: Citation overview — แสดงจ านวนครัง้ที่เอกสารถกูอา้งอิงต่อปี; ปรบัแตง่ได ้(ลบเอกสารที่อา้งอิง เปล่ียนการ

เรียง/ชว่งเวลา ตดั self citations และ book citations) 

- B: Analyze results — วเิคราะหจ์ านวนเอกสารในผลลพัธ ์แยกตามปี, แหล่ง, ผูแ้ต่ง, สงักดั, ประเทศ, ประเภท

เอกสาร, สาขาวิชา, ผูใ้หท้นุ; คลกิการด์เพื่อขยายขอ้มลู 



 

5) การท างานกบัหนา้เอกสาร (Working with a document) 

- A: คลิกชื่อผูแ้ตง่เพื่อไปยงัหนา้รายละเอยีดผูแ้ตง่ 

- B: ‘View PDF’ เขา้ถึงฉบบัเตม็ไดห้น่ึงคลิก (ถา้เป็น OA หรือมสิีทธ์ิผ่านสถาบนั) 

- C: Full text options — ‘View repository version’ (ฉบบัคลงัสถาบนัส าหรบั Green OA), ‘View at 

Publisher’ (ไปหนา้เว็บผูใ้หบ้รกิาร), ‘Order Document’ (ขอเอกสารจากหอ้งสมดุ ถา้มีบรกิาร) 



- D: ดเูอกสารล่าสดุ 3 รายการท่ีอา้งองิบทความนี;้ แสดงทัง้หมดหรือ ตัง้การแจง้เตือนการอา้งอิงใหม่ 

- E: ‘Related documents’ — เอกสารที่เก่ียวขอ้ง (อา้งอิงรว่ม ผูแ้ต่งรว่ม หรือค าส าคญัรว่ม) 

- F: ‘Indexed keywords’ — ค าส าคญัจากฐานค าของ Elsevier รวม Author keywords และค าจบัคูเ่พิ่ม เช่น 

สารเคมีและ CAS RN ชื่อการคา้ ผูผ้ลิต 

- G: ‘Sustainable Development Goals (SDGs)’ — แมปเอกสารกบั SDGs โดยจบัคู่ค  าจากระเบียนและใชแ้มช

ชีนเลิรน์นิง 

- H: ‘SciVal Topic’ — กลุ่มเอกสารตามความสนใจทางวิชาการรว่ม 

- I: ‘Metrics’ — ตวัชีว้ดัระดบับทความ (ผลกระทบการอา้งองิและการมีส่วนรว่ม) 

- J: ‘Funding details’ — หมายเลขทนุ ชื่อ/ตวัย่อผูใ้หท้นุ 

- K: ‘References’ — บรรณานกุรมที่อา้งอิง คลิกชื่อเรื่องเพื่อไปหนา้ abstract 



 

6) การคน้หาและท างานกบัขอ้มลูผูแ้ต่ง (Working with author information) 

- A: ไปแท็บ ‘Authors’; เลือกคน้ดว้ย ‘Author name’ หรือ ‘ORCID’ 

- B: คน้ดว้ยชื่อผูแ้ตง่: ตอ้งใส่นามสกลุ; เพิ่มชื่อ/ชื่อย่อ และชื่อสงักดัเพื่อแคบผลลพัธไ์ด ้

- C: โปรไฟลผ์ูแ้ต่งแสดงชื่อ สงักดั และ Scopus Author ID; เลือก ‘View more’ เพื่อดชูื่อรูปแบบอื่น ประวตัิสงักดั 

และสาขาวชิา 

- D: ‘Connect to ORCID’ — เพิม่ขอ้มลูโปรไฟลไ์ปยงั ORCID 

- E: ‘Set alert’ — ตัง้แจง้เตือนเอกสารหรือการอา้งอิงของผูแ้ต่ง; ‘Save to list’ — บนัทึกผูแ้ต่งไวใ้นรายชื่อ 

- F: ‘More’ — ‘View potential author matches’ (ดโูปรไฟลใ์กลเ้คยีงเพื่อยืนยนัผูแ้ตง่ที่ถกูตอ้ง), ‘Export profile 

to SciVal’ (ส่งขอ้มลูไป SciVal) 



- G: ‘Document & citations trends’ — กราฟสรุปผลงานและการอา้งอิงรายปี; ‘Analyze author output’ — 

กราฟผลผลิต; ‘Citation overview’ — เอกสารของผูแ้ตง่และการอา้งองิรายปี 

- H: แท็บในโปรไฟลผ์ูแ้ต่ง: ‘Documents’ (ค่าเริ่มตน้), ‘Cited by Documents’, ‘Preprints’, ‘Co-Authors’, 

‘Topics’, ‘Awarded Grants’ 

 

7) การแกไ้ขโปรไฟลผ์ูแ้ต่งและวิเคราะหผ์ลผลิต (Author Profile Wizard และ Analyze author output) 

- A: ‘Edit profile’ — เปิด Author Feedback Wizard เพื่อรอ้งขอแกไ้ข/อปัเดตขอ้มลูโปรไฟลผ์ูแ้ต่งใน Scopus 

- B: ตัง้ชื่อที่ตอ้งการใหแ้สดง (preferred name) 

- C: อปัเดตสงักดัของผูแ้ต่ง 

- D: เพิ่ม/ลบ เอกสารท่ีตีพิมพ,์ preprints, หรือทนุท่ีไดร้บั 

- E: ‘Analyze author output’ — ดแูละแชรผ์ลผลิตตาม publications, h-index, citations, co-authors 

- F: แท็บ ‘Documents’ — จ านวนเอกสารทัง้หมด แยกตามประเภทแหล่ง ประเภทเอกสาร ปี และสาขาวชิา 

- G: แท็บ ‘h-index’ — แสดง h-index แบบกราฟหรือแบบตาราง 



- H: แท็บ ‘Citations’ — จ านวนการอา้งอิงรวมของผูแ้ต่ง 

- I: แท็บ ‘Co-authors’ — รายชื่อผูเ้ขียนรว่มที่พบบ่อยและจ านวนเอกสารท่ีรว่มเขียน 

 

8) การคน้หานกัวจิยัดว้ยค าส าคญั (Researcher Discovery) 

- A: ไปแท็บ ‘Researcher Discovery’ เพื่อคน้นกัวิจยัที่ตรงกบัค าส าคญั 

- B: ใส่ค าคน้ในชอ่งคน้หา 

- C: กรองดว้ยปีตีพมิพ ์ประเทศ หรือองคก์ร 

- D: ทบทวนเอกสารที่ตรงกบันกัวิจยั 

- E: ‘Preview profile’ — ดสูรุปโปรไฟล ์(สงักดัล่าสดุ ปีประสบการณ ์ปีของเอกสารล่าสดุ หวัขอ้ที่มีส่วนรว่มมากที่สดุ 

งานตีพมิพล่์าสดุ อีเมล) 

- F: ‘View full profile’ — ไปยงัโปรไฟลผ์ูแ้ต่งเตม็ใน Scopus 



 

9) การท างานกบัขอ้มลูองคก์ร (Working with organization information) 

- A: ไปแท็บ ‘Affiliations’; พิมพช์ื่อองคก์ร — ระบบจะเติมชื่ออตัโนมตัิใหเ้ลือก หรือกดคน้หาเพื่อดรูายชื่อทัง้หมด 

- B: ในหนา้โปรไฟลอ์งคก์ร: ดผูลผลิตเอกสารตามสาขาวชิา/แหล่ง ดโูครงสรา้งองคก์ร และองคก์รที่รว่มมือ 

- C: ‘Set document alert’ — รบัแจง้เตือนเมื่อมีเอกสารใหม่ขององคก์รนัน้ 

- หมายเหต:ุ หนา้ Organization profile แบบใหม่เขา้ถงึไดผ่้านแบนเนอร ์“Try the test version” บนหนา้ 
Affiliation details 



 

10) การท างานกบัขอ้มลูวารสาร/แหล่งขอ้มลู (Working with journal/source information) 

- A: เลือก ‘Sources’ จากหนา้แรกเพื่อเรียกดรูายชื่อวารสาร ชดุหนงัสือ ส่ิงพิมพเ์ชงิการคา้ และรายงานประชมุใน 
Scopus 

- B: คน้หาแหล่งขอ้มลูตามสาขาวิชา ชื่อ ผูจ้ดัพิมพ ์หรือ ISSN จากเมนคูน้หา 

- C: เลือกตวักรอง แลว้กด ‘Apply’ 

- D: ดาวนโ์หลดรายชื่อแหล่งขอ้มลูทัง้หมดเป็นไฟล ์Microsoft Excel 

- E: เรียงรายการตามคอลมัน ์(เช่น เรียงตามตวัอกัษร หรือใชต้วัชีว้ดัอื่น) 

- F: คลิกชื่อแหล่งเพื่อเปิดหนา้ Source details 

- G: ส่วนบนแสดงขอ้มลูชื่อ การสมคัรสมาชกิ และขอ้มลูการตีพมิพข์องแหล่ง 

- H: ดเูอกสารทัง้หมดของแหล่ง ตัง้ document alert บนัทึกแหล่งไวใ้นรายการ หรือไปยงัโฮมเพจของแหล่ง 

- I: ตวัชีว้ดัแหล่ง (เปรียบเทยีบแหล่งขอ้มลู): 



  - CiteScore — คา่เฉล่ียการอา้งองิต่อเอกสารที่ตีพมิพใ์นแหล่ง 

  - SCImago Journal Rank (SJR) — การอา้งอิงแบบถว่งน า้หนกั ขึน้กบัสาขาและความมเีกียรติของแหล่งที่อา้ง 

  - Source Normalized Impact per Paper (SNIP) — ปรบัตามระดบัการอา้งองิที่คาดหวงัของสาขานัน้ 

- J: แท็บ ‘CiteScore’ — รายละเอียดผลกระทบของแหล่งต่อสิง่ตีพิมพแ์บบต่อเนื่อง 

- K: ‘CiteScore Tracker’ — ค านวณแบบเดยีวกบั CiteScore แต่ส าหรบัปีปัจจบุนั อปัเดตทกุเดือน 

- L: แท็บ ‘CiteScore rank & trend’ — อนัดบัและเปอรเ์ซ็นไทลข์องแหล่งในแต่ละหมวดหมู่สาขา 

- M: ‘Scopus content coverage’ — จ านวนเอกสารท่ี Scopus ท าดชันีของแหล่งนัน้ในแตล่ะปี 

- N: ‘Compare sources’ — คน้หาและเลือกแหล่งเพื่อเปรียบเทียบไดส้งูสดุ 10 แหล่ง แบบกราฟหรือแบบตาราง ดว้ย

พารามเิตอรห์ลากหลาย 

 

11) หมายเหตแุละเคล็ดลบัส าคญั 

- ใช ้‘Set Alert’ ไดใ้นหลายบรบิท (ค าคน้ ผลการคน้หา ผูแ้ตง่ องคก์ร) เพื่อรบัอปัเดตทางอเีมล 

- ใช ้‘Save to list’ เพื่อเก็บเอกสาร/ผูแ้ต่ง/แหล่งที่สนใจ 

- ใช ้‘Combine queries’ เพื่อสรา้งค าคน้ขัน้สงูจากหลายค าคน้ใน Search History 

- ใช ้‘Advanced document search’ และ ‘Search tips’ เพื่อสรา้งค าคน้ท่ีแม่นย าดว้ยรหสัฟิลด ์

- Scopus เป็นฐานขอ้มลูบทคดัย่อและการอา้งองิแบบเป็นกลาง ที่มีเครื่องมือคน้พบและวิเคราะหส์ าหรบันกัวิจยั 

บรรณารกัษ์ ผูบ้รหิารงานวจิยั และผูใ้หท้นุ 

 

12) ขอ้มลูเพิ่มเติมและช่องทางตดิต่อ Elsevier 

- ขอ้มลูเพิ่มเติมเก่ียวกบั Scopus: elsevier.com/scopus และ elsevier.com/solutions/scopus 

- รายชื่อส านกังาน Elsevier (ตามเอกสาร): 

  - Australia: +61 2 9422 8500 

  - Asia: +65 6349 0222 

  - Japan: +81 3 5561 5034 

  - Korea and Taiwan: +82 2 6714 3000 



  - Europe, Middle East and Africa: +31 20 485 3767 

  - North America, Central America and Canada: +1 888 615 4500 

  - South America: +55 21 3970 9300 

  - China: +86 1085 2087 65 

- รายชื่อส านกังานทัง้หมด: elsevier.com/about/locations 

- ลิขสิทธ์ิและเคร่ืองหมายการคา้: Scopus เป็นเครื่องหมายการคา้ของ Elsevier B.V.; ลิขสิทธ์ิ © 2023, Elsevier 

(July 2023) 

 

 


