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คู่มือการใช้งาน Turnitin ฉบับย่อสําหรบัอาจารย์ผู้สอน (Instructor)  
สถาบันเทคโนโลยีพระจอมเกล้าเจ้าคุณทหารลาดกระบัง 

 
1. การเข้าใช้งาน http://www.turnitin.com 
2. การลงทะเบยีนเพื่อขอเปดิบัญชีผู้ใช้ใหม่ (Create Account) 

2.1 แจ้งชื่อ-นามสกุล เป็นภาษาอังกฤษ แจ้งที่อยู่ E-mail ที่เป็นของสถาบัน 
@kmitl.ac.th ส่งมาที่ niparat.sr@kmitl.ac.th 

2.2 ทําการต้ังค่าบัญชีผู้ใช้ด้วยตนเอง หลังจากทีร่ะบบทําการส่ง E-mail ไปยังทีอ่ยู่ E-mail 
ของท่าน 

 

 
 

คลิกทีปุ่่ม Set up  

account เพือ่ต้ังค่า

บัญชีผู้ใช ้
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3. รายละเอียดเกี่ยวกับปุม่การใช้งานท่ีสําคัญท่ีปรากฎบนหน้าจอโฮมเพจ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4. การสร้าง Class คลิกที่ปุม่ Add Class 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แสดงบัญชีผู้ใช้งาน

หรือคลิกเพื่อแก้ไข

ข้อมูลเกี่ยวกับผ็ใช้ แสดงหรือเปลี่ยนประเภทบัญชีผู้ใช ้

Logout เพื่ออกจากระบบ 

ชื่อสถาบันฯ หรือ ชื่อคณะ คลิกเพื่อสร้าง Class 

คลิกเพ่ือสร้าง Class 
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4.1 คลิกเลือกประเภท Standard Class คือ Class ที่ไม่สามารถแบง่เป็นส่วน class ย่อย 
(section) ได้ Master Class สามารถสร้างเป็นส่วน Class ยอ่ย (section) และสร้าง
ผู้ช่วยสอน (teaching assistant) ให้ดูแลแต่ละ class ย่อยได้ 

4.2 ต้ังชื่อ Class เช่น ตามรหัสรายวิชา “LA 103” หรือ ชื่อรายวิชา “การคา้ระหว่าง
ประเทศ” 

4.3 ต้ังรหัสผ่าน (Enrolment password) 
4.4 เลือกกลุ่มสาขาวิชา  
4.5 เลือกระดับการศึกษาของนักศึกษา  
4.6 กําหนดอายขุอง Class โดยกดทีรู่ปปฎทิิน ต้องเลือกเดือน และวันที ่เช่น วันที ่9 JAN 

2015  
4.7 คลิกทีปุ่่ม Submit เพื่อดําเนินการสร้างคลาสต่อไป 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เลือกประเภทของ Class ซึ่งแบ่งออกเป็น  
Standard คือ คลาสที่ไม่สามารถแบ่งแยกเป็นคลาสย่อยได้ 
Master คือคลาสทีส่ามารถแบ่งแยกเป็นคลาสย่อยได้ 

ต้ังชื่อคลาส 

ต้ังรหัสผ่าน 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

เลือกกลุ่มสาขาวิชา 

เลือกระดบการศึกษา 

กําหนดวันสิ้นสุดของคลาสโดยคลิกที่รูปปฎิทิน 

คลกิ submit เพ่ือดําเนินการสร้างคลาส 
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5. การสร้าง Assignment 
5.1 คลิกที่ชื่อ Class ที่ต้องการสร้าง Assignment 

 
  
 
 

5.2 คลิกทีปุ่่ม Add Assignment เพื่อสร้างงานที่มอบหมาย (Assignment) ใหม่ เช่น 
รายงาน บทความ วทิยานิพนธ ์เป็นต้น 

 
 
 
 

5.3 กําหนดการต้ังค่าสําหรบัการสร้าง Assignment ใหม่ดังนี้ 
5.3.1 Assignment Title: ต้ังชื่อ assignment เช่น หลักกฎหมายเบื้องต้น 
5.3.2 Point value: หากมีคะแนมสําหรับ Assignment น้ี ให้พิมพ์คะแนนเต็มลงไป 

เช่น 5 (ไม่จําเป็นต้องใส่คะแนน หากงานที่มอบหมาย (Assignment) นั้นไม่มี
คะแนน) 

5.3.3 คลิกที่รูปปฎิทิน วันแรกที่เริ่มส่งไฟล์งานที่มอบหมาย (Assignment) เข้าตรวจใน 
Turnitin 

5.3.4 คลิกที่รูปปฎิทินวันครบกําหนดส่งหรือวันสุดท้านในการส่งไฟล์งานที่มอบหมาย 
(Assignment) เข้าตรวจในTurnitin โดยวันครบกําหนดส่งต้องไม่มากเกินกว่า
วันที่หมดอายุของ Class 

5.3.5 วันประกาศคะแนนของงานที่มอบหมาย (Assignment) และคลิกที่ปุ่ม submit 
5.3.6 คลิกที่ Optional Setting เพื่อกําหนดการตั้งค่าเพิ่มเติม 
5.3.7 คลิก Submit เพื่อดําเนินการสร้าง Assignment 

 

1 

2 
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5.3.8 คลิกที่ปุ่ม Submit  
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จัดทําโดย....นิภารัตน์ ศรีสุชาติ  บรรณารักษ์ฝ่ายบริการสารนิเทศ สํานักหอสมุดกลาง                      
สถาบันเทคโนโลยีพระจอมเกล้าเจ้าคุณทหารลาดกระบัง ปรับปรุงล่าสุดเมื่อวันที่ 6 ธันวาคม 2561 

6 

 

รายละเอียด Optional Setting เพื่อกําหนดการต้ังค่าเพิ่มเติม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

พิมพ์คําสัง่พิเศษเป็นการเฉพาะสําหรับ Assignment นี ้เชน่ ความยาวบทความไม่เกิน 4 

หน้ากระดาษ เป็นต้น 

ต้องการสร้างรายงานการตรวจการคดัลอก 
สําหรับ Assignment นีห้รือไม่ 

กําหนดเง่ือนไขการสร้างรายงานต้นฉบับ (Originality 
report) สําหรับนักศึกษาท่ีส่งไฟล์งานมาท่ี Assignment น้ี 
1. ส่งไฟล์งานได้ครัง้เดียวและสรา้งรายงานทันท ี
2. ส่งไฟล์งานได้มากกว่าหนึ่งครั้งจนกว่าจะครบวันกําหนดส่งและ
รายงานจะสรา้งหลังจากท่ีส่งไฟล์งานครั้งที่ 2 ในอีก 24 ซม. 
3. รายงานจะสรา้งในวันครบกําหนดส่ง 

ละเว้นการตรวจสว่นรายการอ้างองิหรือบรรณานกุรมของไฟล์งานหรือไม ่

ละเว้นการตรวจข้อความในเคร่ืองหมายอญัประกาศ (quotation Mark) ของไฟล์งานหรือไม ่

ละเว้นการตรวจข้อความท่ีเหมือนกนัเล้กน้อยหรือไม่ 

อนญุาตให้นกัศกึษาได้เห็นรายงานผลงานการตรวจการคดัลอกหรือไม ่
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ตรวจการคดัลอกท่ีแปลจากอกีภาษาหนึง่ไปยงัอีกภาษาหนึง่ 

กําหนดการต้ังค่าการจัดเก็บไฟล์งานท่ีส่งตรวจ 
1.จัดเก็บไฟล์งานทีส่่งตรวจไว้ในคลังของ Turnitin  
2. ไม่จัดเก็บไฟล์งานน้ันในที่ใดเลย 
ข้อควรระวัง : ไฟล์งานที่คาดว่าต้องมีการส่งเขา้ไปตรวจซํ้ามากว่า 1 ครั้ง 
ให้เลือกเป็น no repository เพราะไมฉ่ะนั้นจะเกิดปัญหาในการซ้าํงานตัวเอง 

เลือกตรวจเปรียบเทียบการคัดลอกไฟล์งานท่ีส่งกับแหล่งต่างๆ ดังนี้ 
1. จากคลังข้อมูลของ Turnitin  
2. คลังเฉพาะส่วนของสถาบัน 

3. จากข้อมูลปัจจุบันและย้อนหลังบนอินเตอร์เน็ต 

4. จากส่ือส่ิงพิมพ์อิเล็กทรอนิกส์ต่างๆ เช่น บทความวารสาร 

การตรวจสอบ Grammar  

1. เลือกระดบัในการตรวจ 
2. เลือก Dictionary ในการตรวจ 
3. เลือกรายการท่ีจะตรว 

1 

2 

3 
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6. การส่งไฟลง์านเข้าตรวจใน Turnitin 
6.1 เลือก class จากหน้าโฮมเพจ  

 
 
 
 

6.2 เลือก Assignment ที่ต้องการส่งงาน และคลิกที่ปุ่ม More actions และเลือก Submit 
6.3  คลิกทีปุ่่ม Submit File 

 
 
 
 

6.3      การ Submit ไฟล์งานจะมีทั้งหมด 3 วิธี ดังน้ี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

วิธีการ Submit 

1. Single File Upload การอัพโหลดไฟล์เดียว 

2. Multiple File Upload  การอัพโหลดครั้งละหลายไฟล์ 

3. Cut & Paste Upload การอัพโหลดแบบคัดลอกข้อความบางส่วน 

4. Zip File Upload การอัพโหลดไฟล์บีบอัด 

1 2 
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 6.4  พิมพ์ชื่อ นามสกุล และชื่อไฟล์งาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

6.5 คลิกเพื่อดูประเภทไฟล์และข้อกําหนดในการอพัโหลดไฟล์ 
 
 
 
 
 
 
 6.6 เลือกไฟล์งานที่จะส่งตรวจจากที่จัดเก็บได้ดังนี้  
 
 
 
 
 
 
 
 

พิมพ์ช่ือเจ้าของไฟล์งาน 

พิมพ์นามสกลุเจ้าของไฟล์งาน 

พิมพ์ช่ือไฟล์งาน 

1. เลือกจากไดรฟ์ในคอมพิวเตอร์ที่ใช้งานอยู่น้ี 

2. เลือกจาก Dropbox 

3. เลือกจาก Google Drive 
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 6.7 คลิกเลือก Upload เพื่อทําการอัพโหลดไฟล์ และคลิก Cancel เพื่อทําการยกเลิก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 6.8 คลิก Confirm เพื่อยนืยันการอพัโหลดไฟล์ 
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7. การอ่านรายงานผลการตรวจการคัดลอก (Originality Report) 
7.1 คลิกทีปุ่่ม Go to Assignment inbox เพื่อดูผลการตรวจการคัดลอก 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

7.2 คลิกที ่เปอร์เซ็นต์เพื่อดูผลการตรวจ 
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7.3 หน้าแสดงรายงานผลการตรวจการคัดลอก (Originality Reports) 
 
 
 
 
 
 


